STAROSTA WOLOMINSKY

ul. Pradzynskiegd - . 7 .
05-2{)?; W (_}ka. oM IEN Zarzadzenie Nr /0. /1. ?DM
Starosty Wolominskiego
z dnia {8 0K, 200

W sprawie : aktualizacji przyjetych zasad (politvki} rachunkowosci w Starostwie

Powiatowym w Wolominie.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tj. Dz.U z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pbin, zm,) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu
panstwa , budzetow jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych , pasistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz U Nr 128 poz 861 zpoZznzm ) =zarzadzam co nastgpuje :

§1
Do Zarzadzenia Nr 183/2010 z dnia 30,12.2010 r, w sprawie : wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Wolominie, zmienionego
Zarzgdzeniem Nr 120.112.2012 z dnia 10 lipca 2012+ wprowadzam zmiany ujgte w
ninigjszym zarzgdzeniu.

§2

W zalgezniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 183/2010 z dnia 30.12.2010 w rozdziale 2
dodaje si¢ :

1) pkt 2.4 Metoda ustalania wysokosci niepieni¢inego whkiadu wiasnego w brzmieniu :
w2.4 Metoda ustalania wysoko$ci niepieniginego whkiladu wlasnego
Wycena wkiadu wiasnego niepienigznego ponoszonego przy realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych dokonywana jest wg wartosci rynkowej , za ktdra
nalezy przyjaé przecietng ceng stosowang w powiecie w obrocie tytulami tego samego
rodzaju i gatunku lub wg wartodci godziwej. Ewidencja odpowiednio wycenionego i
udokumentowanego wktadu wiasnego o charakterze niepienigznym odbywa si¢
pozabilansowo™.

2) pkt 2.5 Metoda ustalania odpisu aktualizujgcego wartos¢é inwestycji w brzmieniu:
» 2.5 Metoda ustalania odpisu aktualizujgcego wartosé inwestycji
Utrata wartosci inwestycji to stwierdzone w wyniku aktualizacji wyceny
prawdopodobienstwo , ze inwestycja nie przyniesie korzyéci ekonomicznych netto
odpowiadajacych przynajmniej jego wartosci wynikajacej z ksiagg rachunkowych na dzien
bilansowy. Wysoko$¢ odpisu aktualizujagcego ustala si¢ dokonujgc analizy nakladow na
poszczegdlne zadanie inwestycyjne w okresie ostatnich trzech lat ( wg stanu na dzied 31



grudnia kazdego roku ) oraz biorac pod uwage kierunki dzialania Zarzadu ustalone przez
organ stanowigcy Powiatu. Odpisu aktualizujgcego dokonuje si¢ na podstawie stosownej
uchwaly Zarzadu Powiatu.”
3) pkt 2.6 Ujecie w ksiggach rachunkoswych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym
skutkow korekty bledéw w brzmieniu
»» 2.6 Ujecie w ksiggach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym skutkow
korekty bledow .
2.6.1 Biedy popelnione w poprzednich latach obrotowych , zawarte w sporzadzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje sie w ksiggach
rachunkowych biezgcego roku obrotowego . Przed ujeciem korekty w ksiggach
rachunkowych biezacego roku obrotowego , nalezy dokonaé oceny czy wplyw bledéw na
tres¢ sporzgdzonych sprawozdart byl istotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego.
2.6.2 Korekty blgdow popelnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za nieistotne
wplywaja na wynik finansowy biezacego roku .
2.6.3 Korekty bledow popetnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za istotne
ujmuje sic na koncie 800 - Fundusz jednostki .
2.6.4 W zakresie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych korekty bledéw popetnionych
w poprzednich latach obrotowych bez wzgledu na ich istotnoéé , uyjmuje sie na koncie 851
— Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.
2.6.5 Za nieistotne z punktu oceny sytuacji majatkowej i finansowe] Starostwa oraz
wyniku finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej progu istotnosci.
2.6.6 Prog istotnosei ustala si¢ na poziomie 1 % sumy bilansowe] wykazanej w
sprawozdaniu finansowym Starostwa poprzedniego roku budzetowego.
2.6.7 Przy ocenie istotno$ci konieczne jest faczne rozpatrzenie skutkéw wszystkich
wykrytych bledéw . W przypadku gdy, suma bledéw nieistotnych przewyzsza prég
istotnosci , korekty tych bledéw ujmuje si¢ na koncie 800- Fundusz jednostki,
2.6.8 W informacjach dodatkowych do bilansu nalezy wskazaé fakt popelnienia bledu w
latach poprzednich , jego warto$é i sposéb ujgeia w ksiggach rachunkowych.
4 ) pkt 2.7 Szczegdine zasady inwentaryzacji akiywdw i pasywow w brzmieniu:

» 2.7 Szczegolne zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow
2.7.1 Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia nastgpujace salda :

- naleznosei sporne i watpliwe,

- nalezno$ci od pracownikow,

- nalezno$ci od kontrahentéw ( osoby fizyczne ) nieprowadzgeych ksigg rachunkowych,

- naleznodci z tytutéw publiczno- prawnych ,

- naleznosci budzetu Powiatu , z wylgczeniem rozrachunkdw z bankami i instytucjami
finansowymi,.
2.7.2 Inwentaryzacja sald , wymienionych w pkt 2.7.1 ,odbywa w drodze weryfikacji tj
poréwnania dowodéw zrodlowych przekazanych do Wydziatu Finansowego Starostwa z
dowodami bgdacymi w posiadaniu wydziatéw merytorycznych.
2.7.3 Inwentaryzacja naleznodci spornych i watpliwych polega na sprawdzeniu wszystkich
tytutéw naleznosci i roszezef dochodzonych w drodze powddztwa cywilnego oraz tych co




do, ktorych kontrahenci zgtosili odmowe zaptaty. Zalecane jest uzgodnienie z Biurem
Prawnym stanu roszczefi w toku powddztwa cywilnego oraz wyjasnienie z wydzialem
merytorycznym tytuléw rozrachunkéw co do , ktorych nastapita odmowa zaplaty. Na
naleznosci sporne i watpliwe nalezy utworzy¢ odpis aktualizacyjny.

2.7.4 Inwentaryzacja rozrachunkéw publiczno-prawnych polega na poréwnaniu sald
konicowych z decyzjami i naliczeniem oplaty przygotowanym przez wydzial merytoryczny.
2.7.5 Grunty, $rodki trwale, wyposazenie i wartodci niematerialne i prawne , ktére w danym
roku nie podlegaja spisowi z natury , inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych z ksigg
rachunkowych z danymi z ksigg inwentarzowych.

2.7.6 W celu podsumowania inwentaryzacji aktywow i pasywéw drogg weryfikacji
sporzadza sic  protokoly weryfikacji sald dla kazdego katalogu oddzielnie .

2,77 W zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywéw przyjmuje si¢ nastgpujace
uproszezenie :

a) salda zerowe naleznoéci nie podlegajg potwierdzeniu drogg uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
naleznodci , z zastrzezeniem pkt b),

b) salda zerowe naleznosei i zobowigzan , na ktérych w ciggu roku budzetowego
wystapily obroty, inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci

5) pkt 2.8 ,Metoda ujecia uméw partnerstwa publiczno-prywatnego w ksi¢gach

rachunkowych ” w brzmieniu :
2.8.1 Umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
oparciu 0 Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci Sektora Publicznego ( m.in.
standard Umowy na ustugi koncesjonowane ).
2.8.2 Infrastrukture powstalg w wyniku realizacji umowy partnerstwa publiczno-prywatnego
wjmuje sic w ksicgach rachunkowych na koncie 019 —Inne aktywa trwate z umoéw
partnerstwa publiczno-prywatnego pod data oddania jej do uzytkowania.
2.8.3 Zobowiazanie z tytutu umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje si¢ w
wartosci godziwej wybudowanej infrastruktury skorygowanej o dokonywane platnoscei
migdzy Powiatem z parinerem prywatnym , wysoko$¢ zobowigzania wynika z zawartej
Umowy.
2.8.4 Wktad wiasny Powiatu w formie dotacji dla partnera prywatnego ujmuje si¢ jako
wydatki majatkowe.
2.8.5 Optatg za dostgpnos¢ infrastruktury nalezy podzieli¢ na :

a) czeé¢ zaliczong do wydatkéw biezgcych (czgéé oplaty za dostgpnos¢ dotyczaca
kosztéw biezgcego utrzymania oraz kosztow odsetek po zakoficzonym okresie budowy ),

b) czgéé zaliczong do wydatkéw majatkowych ( czgéé oplaty za dostepnosc , ktora
obejmuje zaplate za wykonanie robot budowlanych zwigzanych z budowg lub przebudows
infrastruktury oraz kosztow odsetek zwigzanych z budows ).
2.8.6 Warto$é godziwg budowanej w formule PPP infrastruktury stanowi koszt je
wytworzenia przez partnera prywatnego powigkszony o zysk partnera prywatnego
wynikajacy z zawarte] umowy.
2.8.7 Warto$é rezydualng wylicza si¢ w przypadku , gdy okres przydatnosci infrastruktury
jest dluzszy niz okres trwania umowy PPP ., Warto§¢ rezydualna to iloraz sumy



przychodéw z ostatniego roku frwania umowy pomniejszonej o sume¢ kosztéw
operacyjnych (z wylgczeniem kosztow amortyzacjii kosztéw tworzonych rezerw )
skorygowang o zmiang¢ kapitatu obrotowego do przyjgtej stopy dyskonta.

§3

W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia Nr 183/2010 z dnia 30.12.2010 w rozdziale 3

1) pkt 3.1.6.1. Zasady prowadzenia gospodarki magazynowej otrzymuje brzmienie :
»3.1.6.1. Gospodarka magazynowa nie sg objete zakupy paliwa do samochodéw
stuzbowych. Zakup paliwa ksiegowany jest poprzez rozliczenie zakupu. Dowodem
potwierdzajgcym zuzycie sg rozliczone karty drogowe. Karty drogowe sa prowadzane w
Wrydziale Inwestycji i Drogownictwa,

2) w pkt 2w czesci 1l Plan kont dla jednostki budzetowej — Starostwo powiatowe
a) Zmieniasie opis funkcjonowania nastepujgcych kont:
Konto 080 — ,inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty,
Na stronie Wn konta 080 uyjmuje sie w szczegdlnosei:

v poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zarbwno przez obeych

wykonawcow, jak i we wiasnym zakresie;

v poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

v’ poniesione koszty wulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), kiére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej §rodka trwalego;

v rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szezegdlnodci:
v $rodkdéw trwatych;

v" wartosci niematerialnych i prawnych;
v warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;
v rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi

v odpisanie kosztow niepodjetej budowy srodka trwalego lub zaniechanej budowy
$rodka trwalego.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.,



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedhlug poszezegblnych rodzajéw efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszcezegolnych obicktéw Srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towardw (artykutow
spozywczych), robét i ustug, a w szezegdlnosei do ustalenia warto$ci materialow, towarow w
drodze oraz wartodci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

v faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych lgeznie z naliczonym podatkiem
od towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT,

v" wartoscl dostaw i ustug niefakturowanych ( f-ry proforma ),

v’ faktury za paliwo uzupelniane bezposredni do bakéw samochodéw stuzbowych
Starostwa.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

v" warto$é przyjetych dostaw i ustug;

v naliczony podatck VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio
lub po speinieniu okre$lonych warunkow;

v naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikébw majgtku  obrotowego, zwigkszajgcy ich  wartos¢
lub obcigzajacy whasciwe koszty albo rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow czynne;

v naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy $rodkow trwalych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosei niematerialnych i
prawnych, zwiekszajacy ich wartosé,

v warto$¢ materialdw przekazanych bezposrednio do przerobu

v obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

v odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;

v koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcdow;

v" oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy impoicie;

v" niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

v" reklamacje (sprostowania} dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze byé wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw
w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosei majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian,



Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsa jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1)
2)

3)

4
3)

6)
7
8)

przeksicgowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta z konta 810,

réznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwalych;

wartos¢ sprzedanych, nicodplatnie przckazanych oraz wniesionych formie wktadu
niepienigznego (aportu) Srodkéw trwalych, warto$é niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

wartos¢ pasywow przej¢tych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
wyksi¢gowanie poniesionych kosztdw na zanicchane $rodki trwale w budowie
(inwestycie ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Y
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przeksiggowania zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przenicsienie zrealizowanych wydatkdw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wplyw $rodkéw na finansowanie inwestycii;

réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkdw trwalych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warlo$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

b) Wprowadza sic nowe konto do wykazu kont bilansowych w jednostce budzetowej -
Starostwo w brzmicniu  019- inne aktywa trwate wynikajgce z uméw partnerstwa
publiczno-prywatnego wraz z nastepujacymi zasadami jego stosowania :

Konto 019 ,, inne aktywa trwate wynikajace z umoéw partnerstwa publiczno-

prywatnego ”
Konto shuzy do ewidencji infrastruktury powstatej w wyniku umoéw partnerstwa publiczno-
prywatnego.

Po stronic Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :



v sprzedaz gruntu ibudynkow partnerowi prywatnemu w korespondencji z
kontem 011, réwnolegly zapis Wn konto - 201 naleznosci od partnera
prywatnego , Ma 201 — zobowigzania finansowe

v warto$é dotacji przekazanej partnerowi prywatnemu na realizacjg
przedsiewziecia w korespondencji z kontem 226 - naleznoéci dlugoterminowe ,

v warto$é powstalej infrastruktury ( pomniejszona o przekazane $rodki finansowe)
wyliczona w wartosci godziwej w korespondencji z kontem 240 - zobowigzania
finansowe Powiatu z tytulu umowy PPP

Po stronic Ma konta ujmuje sig¢ w szezegdlnosei

v" amortyzacje roczng infrastruktury wybudowanej jako przedsigwzigcie
partnerstwa publiczno-prywatnego w korespondencii z kontem 400,

v' nieodplatne przekazanie infrastruktury przez partnera na rzecz Powiatu w
korespondencii z kontem 011 .

Analityke do konta prowadzi sie wg zawartych umow.

¢) Wprowadza sic nowe konto do wykazu kont pozabilansowych w jednostce
budzetowej - Starostwo w brzmieniu  994- wklad wlasny niepieni¢iny wraz z
nastepujgeymi zasadami jego stosowania :
Konto 994 ,wkiad wlasny niepienigzny ”
Konto stuzy do ewidencji odpowiednio wycenionego i udokumentowanego wkiadu
wlasnego o charakterze niepieni¢znym poniesionego przy realizacji projektow z
udziatem $rodkéw europejskich.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

v" wyksiegowanie wkladu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentu
polecenie ksiggowania w wysokosci poniesionego wkladu w trakeie realizacji
projektu

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosei :

v przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentéw
przedstawionych przez powiatowe jednostki organizacyjne lub wydzialy
merytoryczne odpowiedzialne za realizacje projektu w danym roku.

Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wkladu wiasnego niepienigznego.
Analityka do konta winna umozliwi¢ ustalenie wkladu wiasnego niepienigznego
ponoszonego na poszezegdlne projekty.

§ 4
Zatacznik Nrl do zarzadzenia Nr 183/2010 Starosty Wolominskiego otrzymuje brzmienie
zgodne z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .







Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia NI ...,
Starosty Wotominskiego

z dnia

ZASADY ( POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

STAROSTWO POWIATOWE W WOLOMINIE
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Rozdziat 1. Ogolne zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych

1.1 Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibic Starostwa Powiatowego w Wolominie
przy ul Pradzynskiego 3 z zastosowaniem technik komputerowych.

1.2 Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych

1.2.1 Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 miesigcznych okresow
sprawozdawczych, ktorymi sg miesigce kalendarzowe.

1.2.2.Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane rozporzgdzeniem Ministra Finansow z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczodcei budzetowe] (Dz U nr 20, poz. 103 z pozn.
zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz U nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.), a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT R4
(deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy) oraz inne wymagane
przepisami.

1.2.3 Jednostka sporzgdza nastepujace sprawozdania budzetowe i finansowe:

a) za okresy miesieczne, kwartalne , pétroczne i roczne :

—  Rb-27S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

—  Rb-28S — miesigczne sprawozdanic z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego.

b) za okresy kwartalne , pélroczne iroczne:

—  Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
7 realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzgdu terytorialnego ustawami,

—  Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o  dotacjach/wydatkach  zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami,

—  RbN — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

—  Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanic zobowigzan wg tytuléw diuznych
oraz gwarancji i porgezen,

- Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa
z tytutu wykonywania przez jst zadan zleconych,

¢) za okresy poiroczne i roczne:
—  sprawozdanie opisowe z dochoddw i wydatkow jednostki (sprawozdanie sporzadzane na
podstawie ustawy o finansach publicznych),

d) za okres roczny:
— Rb-WS — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturainych poniesionych
przez jednostki sektora finansow publicznych,
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—  Rb —roczne sprawozdanie z wykonania planow finansowych dochodéw gromadzonych
na wyodrebnionym rachunku bankowym,

—  Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego,

~  sprawozdanie finansowe — bilans jednostki wg wzoru okre$lonego w zalgczniku
nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 . w sprawie szczeg6inych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (DzU nr 128, poz. 861
ze zm.), sporzgdzane na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien
31 grudnia,

- rachunek zyskéw 1 strat (wariant poréwnawczy) wg wzorn okreslonego
w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz U nr 128, poz. 861), sporzadzane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
(dzien bilansowy), tj. na dzief 31 grudnia,

—~  zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzorn okre$lonego w zalgczniku
nr 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz U nr 128, poz.
861 ze zm.), sporzgdzane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na
dzien 31 grudnia.

1.3 Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1.3.1.Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasows
obowigzujagca w  sprawozdawczodci  budzetowe]  przyjmuje sie  zasade, ze
w ksiggach danego miesigca ujmowane sa zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego
miesigca z data wplywu do jednostki do 9 dnia nastepnego miesigea kalendarzowego
(wiagcznie) — ze  wzglgdu na  termin  zlozenia  sprawozdania  Rb-28
(10 dzien kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmuje sie
zobowigzania uznane dotyczgce grudnia z datg wplywu do 30 stycznia (wlgcznie) nastepnego
roku.

1.3.2. Ksiggi rachunkowe obejmuja :

a/ dziennik,

b/ ksiege gléwna,

¢/ ksiggi pomocnicze,

d/ zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych,

i sg prowadzone odrgbnie dla kazdego katalogu. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzgdza si¢ zestawienie obrotéw dziennikéw czedciowych.
1.3.3 Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej przy pomocy programu

finansowo-ksiegowego  BUDZET ST shuizgcego do ewidencji wszystkich operacji
gospodarczych Starostwa i Powiatu. Program zatwierdzony do uzytkowania zarzgdzeniem




starosty nr 1/2002 od dnia 02 stycznia 2002r.

1.3.4. Analityka srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ich umorzenia
oraz amortyzacji jest prowadzona prze pomocy programu SYSTEM ZARZADZANIA
SYMFONIA SRODKI TRWALE ( data rozpoczecia eksploatacji 02 luty 2004). Zmiany w
$rodkach trwatych i wartosciach niematerialnych i prawnych dokonywane sg jednoczesnie w
obu programach.

1.3.5.Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace i uméw zlecenia prowadzone sa przy uzyciu
programu kadrowo-placowego PLACE ( data przyjecia do eksploatacji 02 stycznia 2002) a
zapisy raz w miesigcu na podstawie zbiorczych zestawien wynagrodzefi i rozliczef z
budzetem wprowadzane s na konta programu BUDZET ST.

1.2.6.Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych , z okresleniem ich struktury i wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera dokumentacja
techniczno-eksploatacyjna systemoéw informatycznych stosowanych przez Starostwo , ktdra
zostala ujcta w rozdziale 3 niniejszej polityki rachunkowosci .

1.3.7.7Zakladowy plan kont , zawierajacy wykaz kont ksiggi gléwnej i ksiag pomocniczych
oraz opisujgcy przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzent, jest ujety w rozdziale 3
niniejszej polityki rachunkowosci.

1.3.8. Programowa ochrona danych polega na tworzeniu kopii wszystkich zbioréw danych
na koniec kazdego dnia pracy i jest przechowywana na serwerze .Odpowiedzialnos¢ za
archiwizowanie ksiag rachunkowych powierza si¢ informatykom Starostwa.

1.3.9. W celu zabezpieczenia dostgpu do danych ksiegowych i systemu ich przetwarzania
przed osobami nieuprawnionymi oraz dokumentéw stanowigcych podstawe zapisow
ksiggowych Naczelnik Wydzialu Finansowego jest zobowigzany do ustalenia hasel i kluczy
elektronicznych dla pracownikow uprawnionych do pracy w systemie .Wykaz haset nalezy
przechowywa¢ W miejscu niedostepnym dla oséb nieuprawnionych. Pomieszczenia , w
ktorych jest dokonywana ewidencja finansowo-ksiggowa sg zabezpieczone systemem
alarmowym.

1.4 Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych.

Metody 1 terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych ujetych w ksiggach
rachunkowych Starostwa okresla odrebne zarzadzenie.

Rozdziat 2 .Metody wyceny aktywéw i pasywow w jednostce oraz
ustalania wyniku finansowego

2.1 Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow.

Stosowane przez Starostwo Powiatowe w Wolominie zasady wyceny aktywow i pasywow
wynikajg z:

ajustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci  (tekst  jedn.
Dz U 22002 r, nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczaych (Dz U nr 157 poz. 1240 z p6Zn.
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Zn.),

cjrozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 35 lipca 2010 r. w sprawic szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz U nr 128, poz. 861 z p6Zn. zm.).

2.1.1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia sic wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad.

2.1.2 Skladniki aktywow | pasywow wycenia sie w sposob nastepujgcy:

a. Srodki ftrwale w budowie — w wysoko$ci ogélu kosztéw pozostajgcych
w  bezposrednim zwigzku z ich nabyciem Iub wytworzeniem, pomniejszonych
o0 odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Sg to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow,
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

- oplaty notarialne, sagdowe i inne,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego
zarzgdu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdwien zwigzanych z realizowang
inwestycjg, tj. kosztéw przetargdw, kosztow obstugi zobowigzan zaciagnictych przez Powiat,
w celu ich finansowania i zwiazane z nimi roznice kursowe,

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosei koszty:

~ dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badaf geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

- opiat za uzytkowanie gruntéw i terendw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- ubezpieczen obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

~ zakupu pierwszego wyposazenia .

b, warto$ci niematerialne i prawne (o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00 zi,
nadajgce si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok) oraz §rodKki trwatle (o wartosci poczgtkowe]j powyzej 3 500,00
71, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i
zdatne do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci
jednostki) w trakeie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedlug ich wartogci
poczgtkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedtug:

- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- kosztéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie,
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- wartosci rynkowej na dzien otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze darowizny
(jesli w umowie o przekazaniu wskazano warto$¢ nizsza, obowiazuje warto$¢ podana w
umowie). Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtiych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego gatunkuy, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnic moga by¢, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenione w
wartosci okredlonej w tej decyzji.

Okreslona powyzej warto$é poczatkowa (powyzej 3.500,00 z1) i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

Wartos$¢ poczatkowa Srodkow trwatych ulega podwyzszeniu o warto$¢ nakladow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli §rodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$é poczgtkowy tych srodkow
trwatych powieksza si¢ o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czesei skladowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza
3 500,00 zt. Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukeje, adaptacjg lub modernizacje w danym roku
obrotowym przekracza 3 500,00 z1. i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w
stosunku do wartoéci z dnia przyjecia srodkéw trwalych do uzywania,

Na dzien bilansowy $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia sig
w wartosci poczatkowej pomnigjszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z
tytulu trwalej utraty wartosei.

c. pozostale $rodki trwale oraz pozostale warto§ci niematerialne i prawne
(niespetniajagce  powyzszych kryteriow Srodkdéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych, a jednocze$nic  spelniajgce  warunek — zamiaru  uzytkowania
przez jednostke tych skladnikow majatkowych przez okres dluzszy niz jeden rok) wycenia sig
wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny
lub przekazania przez wladciwy organ stosuje si¢ odpowiednio.

Srodki trwale, wartodci niematerialne i prawne, pozostale $rodki trwate i pozostale wartodei
niematerialne i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sig w
warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich
aktualng warto$é rynkows i ewentualne dotychczasowe zuzycie,

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych dokonuje si¢ jednorazowo (w grudniu) za okres calego roku obrotowego przy
zastosowaniu stawek okreslonych w pizepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Amortyzacja rozpoczyna si¢ z nastgpnym miesigcem po miesigen, w ktorym przyjeto srodek
trwaly lub warto$é niematerialng i prawng do uzywania. Przyjmuje sig liniowg metodg
amortyzacjl.

Pozostate $rodki trwale oraz pozostate wartoscei niematerialne i prawne umarza sig
jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
W tym samym trybie, niczaleznie od wartosei, umarza si¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
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srodki dydaktyczne, meble i dywany . Przedmioty niskocenne ( o wartosci do kwoty 300 zt)
nie traktuje si¢ jako pozostalego srodka trwalego i nie ewidencjonuje sie na koncie 013-
pozostate srodki trwale.

Przedmioty o wartosci do kwoty 300 zt ujmuje sie¢ w ewidencji ilodciowej w sposob
umozliwiajgcy identyfikacjg kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0séb za nie
odpowiedzialnych .

d) warto$¢ materialéw ujmuje sie w ksiggach wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
w drodze szezegolowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow) sktadnikéw aktywow, ktdre
dotyczg Scidle okreslonych przedsiewzigé, niezaleznie od daty ich zakupu lub wytworzenia.
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Materialy zakupione na potrzeby
administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe, gospodarcze, $rodki czystosci,
odpisuje si¢ w cigzar kosztéw w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, z tym ze
warto$¢ niezuzytych materialow ustala sie w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i
wprowadza na stan zapaséw, korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg
przeprowadzenia inwentaryzacji. Ewidencja szczegdtowa (ilosciowo tych skladnikéw
prowadzona jest w formie kart materialowych przez Wydziat Organizacji i Kadr, Materialy te
znajdujg si¢ w sktadowisku strzezonym (magazynie), do ktorego klucze znajdujg sie w
posiadaniuv Wydziatu Organizacjii Kadr.

e.  krajowe Srodki pieni¢zne (zlote polskie) wycenia sie i ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki pieni¢zne w walutach obeych , w przypadku
kupna tub sprzedazy walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan, wykazuje sie biezaco w
ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na zlote polskie
wedhug kursu kupna lub sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez bank, z ktérego
ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartalu (wg zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy)
$rodki pienigzne w walutach obeych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzief $rednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Naleznosci i zobowiazania
oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie poZniej
niz na koniec kwartatu wedltug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy. Jezeli aktywa i
pasywa sg wyrazone w walutach ,dla ktorych NBP nie oglasza kursu, to kurs tych walut
okresla si¢ w relacji do wskazanej przez jednostke waluty odniesienia, ktérej kurs jest
oglaszany przez NBP.

W przypadku , gdy odrgbne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodel zagranicznych, gromadzonych na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych prowadzonych w walucie obcej stanowig inaczej ,
do ewidencji oraz do rozliczenia wykorzystania tych srodkéw stosuje sig odrebne przepisy.

f/ maleimo$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sic i ewidencjonuje w
ksiggach rachunkowych wedlug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien
bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty - naleznosei (2 zachowaniem zasady
ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.

Odpisow aktualizujgeych naleznosei dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szezeg6lowych zasad rachunkowosci oraz plandw
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kont dla budzetu pafstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzagdowych zakladow budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami RP (DzU nr 128 ,
poz. 861).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartahu.

f.  wjednostce nic wystgpujg rozliczenia migdzyokresowe kosztdw bierne oraz tytuly do
tworzenia rezerw na przyszle zobowigzania
g.  fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

2.2.Szczegblne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalnosci Starostwa powiatowego oraz zasadg istotnosci,
przyjmuje sie ,ze ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka
przyimuje w zasadach wyceny aktywow i pasywow nastgpujgce uproszczenia, ktoére nie
wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe; i
finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: — oplacane z gory: prenumeraty, znaczki
pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegajg
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje sig
je natomiast w koszty miesiaca, w ktorym zostaty poniesione .

2.3.Metoda ustalania wyniku finansowego

2.3.1 W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w vkladzie rodzajowym. W zwigzku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztow jednostka stosuje poréwnawcezy wariant ustalenia wyniku
finansowego.

2.3.2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza stratg netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Ksiggowania na koncie w ciggu roku
obrotowego oraz w koncu roku przedstawia si¢ przy opisie konta 860 w zakladowym planie
kont.

2.3.3.Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego
stanowi wynik finansowy netto.

2.3.4.W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie placi podatku
dochodowego od 0séb prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi finansowemu
brutto.

2.4 Metoda ustalania wysokosci niepienieznego wkiadu wilasnego

Wycena wkiadu wiasnego niepienigznego ponoszonego przy realizacjii projektow
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych dokonywana jest wg wartosci rynkowej , za ktérg
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nalezy przyjaé przecietng cen¢ stosowang w powiecie w obrocie tytutami tego samego
rodzaju i gatunku lub wg wartodei godziwej. Ewidencja odpowiednio wycenionego i
udokumentowanego wkladu wlasnego o charakterze niepienigznym odbywa si¢
pozabilansowo”,

2.5 Metoda ustalania odpisu aktualizujgcego warto$é inwestycji

Utrata wartosci  inwestycji to  stwierdzone w  wyniku aktualizacji wyceny
prawdopodobiefistwo , Ze  inwestycja nie przyniesie korzysci ekonomicznych netto
odpowiadajacych przynajmniej jego wartosci wynikajacej z ksigg rachunkowych na dzien
bilansowy. Wysokos$¢ odpisu  aktualizujgcego ustala sie dokonmujgc analizy naktadéw na
poszezegblne zadanie inwestycyjne w okresie ostatnich trzech lat ( wg stanu na dzien 31
grudnia kazdego roku ) oraz biorge pod uwage kierunki dziatania Zarzadu ustalone przez
organ stanowigcy Powiatu, Odpisu aktualizujacego dokonuje sie na podstawie stosownej
uchwaly Zarzgdu Powiatu.”

2.6 Ujecie w ksiegach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym
skutkéw korekty bledow .

2.6.1 Bilgdy popehione w poprzednich latach obrotowych , zawarte w sporzadzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezgcym roku obrotowym, koryguje sie w ksiegach
rachunkowych biezacego roku obrotowego . Przed ujgciem korekty w  ksiegach
rachunkowych biezgcego roku obrotowego , nalezy dokonaé oceny czy wplyw bledéw na
tres¢ sporzgdzonych sprawozdan byl istotny z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego.

2.6.2 Korekty bledéw popelnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za nieistotne
wplywaja na wynik finansowy biezgcego roku .

2.6.3 Korekty bledow popelnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za istotne
ujmuje sig na  koncie 800 - Fundusz jednostki .

264 W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych  korekty bledéw
popelnionych w poprzednich latach obrotowych bez wzgledu na ich istotnos¢ , ujmuje sic
na koncie 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

2.6.5 Za nieistotne z punkiu oceny sytuacji majgtkowej i finansowej Starostwa oraz
wyniku finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartodci jednostkowej
nieprzekraczajacej progu istotnosci.

2.6.6 Prog istotnodci ustala si¢ na poziomie 1 % sumy bilansowej wykazanej w
sprawozdaniu finansowym Starostwa poprzedniego roku budzetowego.

2.6.7 Przy ocenie istotnodei konieczne jest laczne rozpatrzenie skutkéw wszystkich
wykrytych bledéw W przypadku gdy, suma bledéw nieistotnych przewyzsza prog
istotnoscei , korekty tych bledéw ujmuje sie na koncie 800- Fundusz jednostki.

2.6.8 W informacjach dodatkowych do bilansu nalezy wskazaé fakt popelnienia biedu w
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latach poprzednich , jego warto$é i sposdb ujecia w ksiggach rachunkowych.
2.7 Szczegdine zasady inwentaryzacji aktywoéw i pasywow

2.7.1 Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia nastgpujace salda :

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci od kontrahentéw ( osoby fizyczne ) nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznosci z tytutéw publiczno- prawnych ,

- naleznodei budzetu Powiatu , z wylgczeniem rozrachunkow z bankami i instytucjami
finansowymi,.
2.7.2 Inwentaryzacja sald , wymienionych w pkt 2.7.1 ,odbywa w drodze weryfikacji tj
poréwnania dowodéw zrodlowych przekazanych do Wydzialu Finansowego Starostwa z
dowodami bedacymi w posiadaniu wydziatéw merytorycznych.

2.7.3 Inwentaryzacja naleznoéci spornych i watpliwych polega na sprawdzeniu wszystkich
tytutdéw naleznosei i roszezen dochodzonych w drodze powddztwa cywilnego oraz tych co
do , ktorych kontrahenci zglosili odmows zaplaty. Zalecane jest uzgodnienie z Biurem
Prawnym stanu roszczen w ifoku powodztwa cywilnego oraz wyjasnienie z wydzialem
merytorycznym tytutéw rozrachunkéw co do , ktérych nastapila odmowa zaplaty. Na
nalezno$ei sporne i watpliwe nalezy utworzy¢ odpis aktualizacyjny.

2.7.4 Inwentaryzacja rozrachunkéw publiczno-prawnych polega na poréwnaniu sald
koficowych z decyzjami i naliczeniem oplaty przygotowanym przez wydzial merytoryczny.

2.7.5 Grunty, srodki trwale, wyposazZenie i wartosci niematerialne i prawne , ktore w danym
roku nie podlegaja spisowi z natury , inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z danymi z ksiag inwentarzowych.

2.7.6 W celu podsumowania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow drogg weryfikacji
sporzadza si¢  protokoly weryfikacji sald dla kazdego katalogu oddzielnie .

2.7.7 W zasadach inwentaryzacji aktywow i pasywow przyjmuje si¢ nastepujgce
uproszczenie :

a) salda zerowe naleznosci nie podlegajg potwierdzeniu drogg uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidtowoséei wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
naleznosci , z zastrzezeniem pkt b),

b) salda zerowe naleznosci i zobowigzan , na ktorych w ciggu roku budzetowego
wystapity obroty, inwentaryzuje sie droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci .

2.8 ,Metoda ujecia uméw partnerstwa publiczno-prywatnego w ksiegach
rachunkowych ”

2.8.1 Umowy partnerstwa publiczno-prywatnego uwjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
oparciu o Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci Sektora Publicznego ( m.in.
standard Umowy na usfugi koncesjonowane ).

2.8.2 Infrastrukture powstals w wyniku realizacji umowy  partnerstwa publiczno-



prywatnego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na koncie 019 — Inne aktywa (rwale z
uméw partnershva publiczno-prywatnego  pod datg oddania jej do uzytkowania.

2.8.3 Zobowigzanie z tytulu umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje sie w
wartosci godziwej wybudowanej infrastruktury skorygowanej o dokonywane platnosci
migdzy Powialem z partnerem prywatnym , wysoko$é zobowigzania wynika z zawarte]
Umnowy.

2.8.4 Wkiad wlasny Powiatu w formie dotacji dla partnera prywatnego ujmuje sie jako
wydatki majatkowe.
2.8.5 Oplate za dostepnos¢ infrastruktury nalezy podzielié na :

a) czgs¢ zaliczong do wydatkow biezacych ( czgsé oplaty za dostepnosé dotyczaca
kosztow biezgcego utrzymania oraz kosztéw odsetek po zakoficzonym okresie budowy ),

b) czgé¢ zaliczong do wydatkéw majatkowych ( cze$¢ oplaty za dostepnosé , kiora
obgjmuje zaplate za wykonanie robot budowlanych zwigzanych z budows lub przebudows
infrastruktury oraz kosztéw odsetek zwigzanych z budowa ).

2.8.6 Warto$¢ godziwg budowanej w formule PPP infrastruktury stanowi koszt jej
wytworzenia przez partnera prywatnego powigkszony o zysk partnera prywatnego
wynikajacy z zawarte] umowy.

2.8.7 Wartos¢ rezydualng wylicza si¢ w przypadku , gdy okres przydatnosei infrastruktury
jest dluzszy niz okres trwania umowy PPP . Warto$¢ rezydualna to iloraz sumy
przychodow z  ostatniego roku trwania umowy pomnigjszonej o sume¢ kosztow
operacyjnych ( z wylgczeniem kosztéw amortyzacji i kosztéw tworzonych rezerw )
skorygowang o zmiang kapitatu obrotowego do przyjetej stopy dyskonta,

3.Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

3.1 Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej

3.1. 1. Zadaniem rachunkowosci zakladu jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych
w sposob prawidlowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a/ zapewniona ma  by¢ kompletnos¢ ujgcia wszystkich operacji gospodarczych  zaréwno
w porzadku chronologicznym jak i systematycznym,

b/ operacje nalezy ujmowa¢ wg okreséw sprawozdawezych,

¢/ warto§¢  poszezegélnych skladnikéw aktywow i pasywow, przychodéw i kosztow jak
tez zyskéw i strat nadzwyczajnych ustalona bedzie odrebnie,

3.1.2, Zapisy w ksiggach rachunkowych - wydrukach komputerowych -prowadzi sie w jezyku
polskim, na podstawie dowodow, w ztotych i groszach.

3.1.3 Podstawq zapisu w ksi¢gach rachunkowych jest dowdd ksiggowy opisany wg Ustawy
z dnia 10 czerwea 1994 r o zamdwieniach publicznych stwierdzajacy:

- fakt dokonania operacji zgodnie z jej przeznaczeniem,

- zawierajgcy okreslenie dostawcy lub w dowodach wewnetrznych symbole komorek
organizacyjnych,

- date wystawienia dowodu i tre$¢ operacji,

- wlasnorgezne podpisy 0sob odpowiedzialnych za prawidiowe dokonanie operacii,

- sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym stwierdzonym
wiasnorecznym podpisem,

- nadanie numeru umozliwiajgcego sprawdzenie z zapisem ksiggowym.

Bledy w dowodach ksiggowych poprawiaé mozna wylgcznie przez skreslenie niewlasciwie
napisanego tekstu i napisanie nowego tak, zeby mozna bylo odczyta¢ blednie napisany tekst.
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Naniesiona poprawka powinna byli parafowana.

3.1.4. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg oryginaly dowodow ksiegowych.
3.1.5. Jako dowody wiasciwe do udokumentowania mogg by¢ uzyte dokumenty wystawione
przez pracownikow. Dowody te powinny zawiera¢ date dokonania operacji, miejsce i date
wystawienia, podpis osoby dokonujacej wydatku,

W dowodach tych nalezy takze podaé :

a/ przy zakupie rodzaj sktadnikdéw majatku, ilosé 1 cene

b/ w pozostatych wydatkach - cel dokonania wydatku.

Dowody wystawione przez pracownikdw w formie o$wiadczenia nie moga opiewaé na
kwote wyzsza niz 500 zl.

3.1.6. Zasady prowadzenia gospodami magazynowej

3.1.6.1. Gospodarka magazynowa nie sg objete zakupy paliwa do samochoddéw
shazbowych. Zakup paliwa ksiggowany jest poprzez rozliczenie zakupu. Dowodem
potwierdzajgcym zuzycie sag rozliczone karty drogowe. Karty drogowe sg prowadzone w
Wydziale Drog Powiatowych.

3.1.6.2.Gospodarkg materialows nie sg objete nastepujace artykuly : sSrodki  czystosei,
artykuly papiernicze, artykuly gospodarcze . Wartos¢ zakupu w/w artykutow ksiggowana jest
w koszty bezposrednio po zakupie. Natomiast ewidencjg pozaksiggowa objeta jest ewidencja
ilodciowa prowadzona przez Wydzial Organizacyjny w Starostwie.

3.1.6.3. Warto§¢  drukédw  $cistego  zarachowania, tablic rejestracyjnych , znakdw
drogowych , materialow drogowych ksiggowana jest w koszty bezposrednio po
zakupie. W odpowiednich wydzialach Starostwa prowadzona jest ewidencja ilosciowa.






3.2 Zaktadowy plan kont i sposéb podzialu kont syntetycznych
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w podziale na katalogi utworzone w systemic Budzet—ST,
Sprawozdania sporzadza sie w oparciu o laczne zestawienia obrotow isald kont syntetyczaych i
analitycznych.
Sposob podziahu kont syntetycznych nastgpuje wedlug ponizszej tabeli oraz objasnied do
funkcjonowania kont.

I. Plan kont dla jednostki samorzadu terytorialnego — Powiat Wolomiriski

Wykaz kont budzetu Powiatu

Konta bilansowe

symbol Podzial analityczny Nazwa konia syntelycznegoe

133 - w podziale wg rachunku Rachunek budzetu
bankowego budzetu

134 - w podziale wg umowy Kredyty bankowe
kredytowej

135 - Rachunek srodkéw na

niewygasajgce wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 -w podziale wg jednostek Rozliczenie dochodow
budzetowych Powiatu budzetowych

223 -w podziale wg jednostek Rozliczenie wydatkéw
hudzetowych budzetowych

224 - w podziale wg urzedow Rozrachunki budzetu
skarbowych i panstwowych
iednostek budzetowych

225 - w podziale wg jednostek Rozliczenie niewygasajgcych
hudzetowych wydatkéw

240 - w podziale wg poszczegdinych ;| Pozostaile rozrachunki
tytuléw i kontrahentow

250 - Wg umowy Naleznosci finansowe

260 - wg tytulu zobowigzania Zohowigzania finansowe

290 - QOdpisy aktualizujgce

naleznosci

001 - wg grup dochodéw i podziatek Dochody budzetu
klasyfikacji budzetowej

902 - wg jednostek budzetowych Wydatki budzetu

803 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

009 - wg tytutéw Rozliczenia miedzyokresowe
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960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych
operacjach
968 - wg podziatek klasyfikacji i prywatyzacja
tytuléw prywatyzacji

Konta pozabilansowe

991 - wg klasyfikacji budzetowej Planowane dochody
budzetu

992 - wg klasyfikacji budzetowej Planowane wydatki budzetu

093 - wg tytulu naleznosci Rozliczenia z innymi
budzetami

Zasady funkcjonowania kont,

Konto 133 - Rachunek budzetu
Konto to stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezgcym budzetu powiatu. Zapisy ksiggowe na koncie sa dokonywane wylaeznie na podstawie
dowoddéw bankowych. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢
zgodnie z wyciggiem , natomiast réznice wynikajacq z blgdu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do
wyjadnienia”, Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie blgdu. Po stronic Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma wyplaty
dokonane z rachunku budzetu ,w tym wyptaty w ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku
budzetu. Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty bankowe . Konto moze wykazywac saldo Wn
lub saldo Ma.

Konto 134 - Kredyty bankowe
Konio to stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego kredytu odrgbnie.

Konto 135 - Rachunek $rodkdw na niewygasajace wydatki

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienigznych otrzymanych na rachunku bankowym Srodkow
na niewygasajace érodki . Zapisy na koneie sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisow

Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze
Konto to stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze wtym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku ,gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego, :

2) kwot wplaconych bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym ,

3) przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
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sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
) nastgpnym okresie sprawozdawezym.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto to shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budietowymi z tytb: zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ dochody
budzetowe =zrealizowane przez jednostki na podstawie okresowych sprawozdan w
korespondencji z kontem 901, na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw przekazane przez
jednostki budzetowe. Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen poszczeg6inych jednostek budzetowych =z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczefi wydatkéw budZetowych wykonanych przez jednostki
budzetowe. Na stronic Wn ujmuje sie $rodki przekazane z rachunku budZzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych , na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez te
jednostki w wysokosci wynikajacej z ich okresowych sprawozdan. Ewidencja analityczna
prowadzona jest w podziale na poszczegdlne jednostki w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw dotyczgeych budzetu, rozliczen
dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu , rozrachunkéw z
tytutu udzialéw w dochedach innych budzetéw, z tytulu dotacji i subwencji oraz pobranych i
udziclonych przez budzet pozyczek .Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegdlnych
budzetéw i wg poszczegdlnych tytuléw . Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow

Konto shizy do ewidencji rozliczeni z jednostkami z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkéw . Po stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢ $rodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkdw niewygasajacych jednostek budzetowych. Po stronie Ma konta 225
ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135 Ewidencja szczegolowa
powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczent z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z
tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow,

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjs budzetu =za
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224, 250, 260.
Ewidencj¢ szezegdlowa prowadzi sie wedlug poszezegdlnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.
Konto moze wykazywaé dwa salda.

Konto 250 Naleznosci finansowe

Konto stuzy do ewidencii naleznosci zaliczonych do naleznodci finansowych, a w szczegolnoscei
z tytule udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstanic i zwigkszenie naleznosci finansowych a na stronie Ma ich
zmniejszenic.

Ewidencja szczegofowa prowadzona jest wg kontrahenta i wedtug tytuléw dluznych.

Konto 260 Zobowiazania finansowe
Konto stuzy do ewidencji zobowigzaf zaliczanych do zobowiazan finansowych z wyjatkiem
kredytow bankowych a w szczegélnosei z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
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instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje sic warto$é splaconych zobowigzaf finansowych , na stronic Ma
ujmuje si¢ warto$é zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi sie wg tytuléw dluznych.

Konto 290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Konto shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgeych naleznosei.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmnicjszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma zwickszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci,

Konto 901 - Dochedy budzetu

Konto to shizy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu. Ewidencja analityczna

prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw .

Na stronie Wn ujmuje sic przeniesienie , w konicu roku , sumy osiggnigtych dochodéw budzetu

na konto 961.

Na stronic Ma konta ujmuje si¢ dochody budzetu:

» na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
222

o na podstawie sprawozdan innych organéw w korespondencji z kontem 224

o inne dochody budietowe a w szczegblnodci subwencje i dotacje w korespondencji =z
kontem 133

e ztytuhi rozrachunkédw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z
kontem 224 .

» whasne w korespondencji z kontem 133,

e pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

» pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ,w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegblowa  prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszezegdlnych dochodéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma oznacza

sume dochoddw budzetu jst za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych. Ewidencja analityczna

prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki

¢ jednosick budzetowych na podstawie ich sprawozdah finansowych w korespondencji z
kontem 223

¢ realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecefi platniczych , w korespondencji
134

¢ whasne ( dotacje dla oséb prawnych, odsetki od kredytéw ) w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw

budzetowych na konto 960

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto shizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Po stronie Wn ujmuje sie wartoé¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 904 - Niewygasajace wydatki
Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
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Na stronie Wn ujmuje sig :

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw na
podstawie sprawozdania budzetowego w korespondencii z kontem 223,

e przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909 Rozliczenia migdzyokresowe

Konto stuzy do ewidencii rozliczen miedzyokresowych ( réznice kursowe, obligacje ,
prywatyzacja) w korespondencii z kontem 962.

Po stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ koszty finansowe stanowigce wydatki przyszlych okresow ( np.
odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260) a na stronic
Ma przychody finansowe stanowigce dochody przyszitych okreséw (np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg tytuléw rozliczen.

Konto 960 ~ Skumulowane wyniki budzetu

Konto to shuizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu. Konto 960 w ciagu roku
jest przeznaczone do ewidencji operacii dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych
wynikow budzetu jst,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienia sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé moze wykazywaé saldo Wn lub
saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu fub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw w korespondencji z kontem 902 , oraz niewykonanych
wydatkdw, w korespondencji z kontem 903,

Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku dochodéw w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta wyodrebnia si¢ Zrddla zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Konto wykazuje saldo Wn lub saldo
Ma.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960,

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto shizy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu { umorzenia pozyczek, réznice kursowe ). Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w
szezegdlnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi. Po stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnodei przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, Na koniec roku konto moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960,

Konto 968 Prywatyzacja
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

B/ Konta pozabilansowe

Konto 991 Planowane dochody budzetu
Konto to sluzy do ewidencji planu dochodéw budzetu i jego zmian
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej
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Konto 992 Planowane wydatki budzetu
Konto to shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu i jego zmian

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek kiasyfikacji budzetowej 1 jednostek
podieglych.

Konte 993 Rozliczenia z innymi budZetami
Konto shuizy do ewidencji rozliczef z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz
splate zobowigzah wobec innych budzetéw. Po stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty naleznoséci otrzymane z innych

Il Plan kont dla jednostek budzetowej — Starostwo powiatowe,

Wykaz kont jednostki budzetowej Starostwo

v" Konta bilansowe

Zespot 0 -, Majatek trwaly”

Symbol konta

Podzial analityczny

Nazwa konta

011 - w podziale wg grup i podgrup Srodki trwate
013 - w podziale wg rodzaju Pozostale $rodki trwate
015 - w podziale wg jednostek Mienie zlikwidowanych
jednostek
016 - w podziale wg rodzaju Dobra kuiltury
019 - w podziale wg uméw Inne aktywa trwate wynikajgce
z umoéw partnerstwa
publiczno-prywatnego
020 -w podziale wg tytuldw Wartesci niematerialne
i prawne
030 - -w podziale wg tytuibw Dlugoterminowe aktywa
finansowe
071 - w podziale wyg grup i podgrup Umorzenie srodkéw trwalych
oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych
072 - W podziale wg rodzaju Umorzenie pozostalych
grodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych
073 - w podziale wg tytutéw Odpisy aktualizujace
diugoterminowe aktywa
finansowe
080 - wg tytutu inwestycji Srodki trwale w budowie
] {inwestycje)
Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - wg numeru kasy Kasa
130 - wg typu katalogu i rodzaju Rachunek biezgcy jednostki
operacii
134 -wg umowy kredytowe] Kredyty bankowe
135 -wg rodzaju funduszu Rachunki §rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
139 -wg kazdego wydzielonego Inne rachunki bankowe
rachunku bankowego
140 - wg tytulu sktadnika Krétkoterminowe aktywa
majatkowego finansowe
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| 141 l~wg rachunku bankowego | Srodki pieniezne w drodze
Zespdt 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”
201 - wg kontrahenta Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami
221 - wg diuznikow Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych
222 -wg typow dluznikow Rozliczenie dochodow
budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych
224 - wg jednostki dotowane;j Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkow europeiskich
225 - wg typu rozrachunku Rozrachunki z budzetami
226 - wg diuznika Diugoterminowe naleznosci
hudzetowe
229 -wg tytulu rozrachunku Pozostale rozrachunki
publicznoprawne
231 - wg kart wynagrodzen Rozrachunki z tytulu
wynagrodzeh
234 - w podziale na pracownika Pozostale rozrachunki
z pracownikami
240 - wg tytutu rozrachunku Pozostate rozrachunki
245 - wg katalogu Wplywy do wyjasnienia
- Odpisy aktualizujace
200 naleznoéci
Zespét 3 - ,,Materialy i towary”
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy
Zespot 4 —  Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 - wg paragrafu klasyf. budzet. Amortyzacja
401 - wg paragrafu klasyf. budzet. Zuzycle materialow i energia
402 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ustlugi cbee
403 - wg paragrafu klasyf. budzet. Podatki i optaty
404 - wg paragrafu klasyf. budzet. Whynagrodzenia
405 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ubezpieczenia spoleczne |
inne $wiadczenia
409 - wg paragrafu klasyf. budzet. Pozostate koszty rodzajowe
Zespo6t 7 — ,,Przychody, dochody i koszty ”
700 - Sprzedaz produktow
i koszt ich wytworzenia
720 - wg klasyfikacji budzetowej Przychody z tytulu dochodow
budzetowych
730 Sprzedaz towardw
i wartosé ich zakupu
750 - wg podmiotow gospodarczych | Przychody finansowe
751 - wg poszczegbinych tytuidw Koszty finansowe
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760 - wg tytulu przychodu Pozostale przychody
operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespét 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - wyg pozycji sprawozdania Fundusz jednostki
zestawienie zmian w funduszu
810 - Dotacje budzetowe , platnosci
z budzetu sSrodkdw europej.
oraz $rodki z budzetu
na inwestycije
820 - Rozliczenie wyniku
finansowego
840 - Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow
851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen
socjalnych
853 - Fundusze celowe
855 - Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy
v" Konta pozabilansowe
875 - Wydatki strukturaine
976 - wg jednostek i typu rozliczen Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow
budzetowych
981 - Plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przysziych lat

Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe
Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” shuza do ewidencji:

v’ rzeczowego majatkn trwalego;

v wartoéei niematerialnych i prawnych;
v" finansowego majgtku trwalego;

¥" umotrzenia majatku;

v inwestycji.




Konto 011 — ,, Srodki trwate”

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnicjszei wartosci poczgtkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach
013, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwalych, ktére ujmuje sig na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnodci:

v przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych érodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajgcych
warto$¢ poczgtkows srodkéw trwalych;

v" przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

v' nieodplatne przyjecie $rodkéw trwatych;

v zwickszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
v wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
v" ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;
v’ zmnigjszenia wartoéci poczgtkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
v’ ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwalych;
v’ ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;
v' nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkéw  trwalych
w wartosci poczatkowgj.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszei i zmniejszen warto§ci poczatkowej pozostatych
érodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnodei finansowo wyodrgbnionej, ktére
podlegaja umorzeniu w pelnej wartodei w miesigeu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6inodci: A
v $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
v" nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;
v" nieodplatne ofrzymanie srodkdw trwatych.,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
v wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia
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lub zuzycia, sprzedazy, nicodpiatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej;
v" ujawnione niedobory rodkéw trwaltych w uzywaniu.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajduja
si¢ érodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktoére wyraza warto$¢ Srodkoéw trwalych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartosci mienia przejgtego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej
podlegiej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szezegolnosci:

v warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnef, wedlug wartosei wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

v korekte wartosci mienia, stanowigea roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartodcig mienia przekazanego spolce,
innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

v" warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostee
organizacyjnej, ktéra =zostaje przyjgta na stan skladnikdéw majatkowych orgamu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na  stronie Ma  konta 015 organ  zalozycielski lub  nadzorujagcy  ujmuje
w szczeghinosci:

v" warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdlce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spdélka, lub
przekazanego  jako  udzial do  spolki; warto§¢  mienia  sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom;

v korekte wartosci mienia stanowigey réznice pomigdzy wartodcia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia
przekazanego spolce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdlowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedhig wartosci wynikajgcej
z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spéikom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na
wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury,
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

v" przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
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v" nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci:
v rozchéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
v" niedobory.

Przychoedy i rozchody débr kultury wycenia sig wedhug cen nabycia.

Przychody =z tytulu nicodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§é débr kultury znajdujgcych sig w
jednostce,

Konto 019 ,, inne aktywa trwale wynikajgce z umoéw partnerstwa publiczno-
prywatnego ”

Konto stuzy do ewidencji infrastruktury powstatej w wyniku umow partnerstwa publiczno-

prywatnego.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdinosci :

v' sprzedaz gruntu i budynkow partnerowi prywatnemu w korespondencji z kontem 011,
réwnolegly zapis Wn konto - 201 naleznosci od partnera prywatnego , Ma 201 —
zobowiazania finansowe

v" warto$¢ dotacji przekazanej parinerowi prywatnemu na realizacje przedsigwzigcia w
korespondencji z kontem 226 - naleznoéei dlugoterminowe ,

v warto$¢ powstalej infrastruktury ( pomnigjszona o przekazane srodki finansowe) wyliczona
w wartosci godziwe] w korespondencji z kontem 240 - zobowiazania finansowe Powiatu z
tytutu umowy PPP

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosei :
v' amortyzacje roczng infrastruktury wybudowanej jako przedsigwzigcie partnerstwa

publiczno-prywatnego w korespondencji z kontem 400,
v nieodplatne przekazanie infrastruktury przez partnera narzecz Powiatu w
korespondencji z kontem 011 .
Analityke do konta prowadzi sie wg zawartych uméw,

Konto 020 — ,,Wartosci niemateriaine i prawne”

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowej wartodci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmnigjszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartoécel niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutow lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywdw finansowych, w szczegélnosei akeji i
innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.



Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia ,a na stronie Ma zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci
poszezegbinych skladnikéw dhugoterminowych aktywdw finansowych wediug tytutow.,
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niemateriainych
i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkdéw trwalych oraz wartodei

niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych

przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci

poczgtkowej srodkow trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych,

Ewidencje  szczegdlows do konta 071 prowadzi si¢ wedlhig zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje
szczegolowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kt6re wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigeu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowe] srodkéw trwalych oraz warto$ei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigeych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodkéw
trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych, obcigZajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkdw trwalych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw
trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesigou
wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgeych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,inwestycje (sSrodki trwalte w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty.
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Na stronic Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
v poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obeych wykonawcow,

jak i we wlasnym zakresie;

v poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazm, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

v" poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwalego;

v’ rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto§¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnosei:

v $rodkéw trwalych;

v' wartodci niemateriainych i prawnych;

v wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;

v rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi

v odpisanie kosztéw niepodjetej budowy srodka trwalego lub zaniechanej budowy $rodka

trwalego.

Na koncic 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
$rodkow trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegblnych obiektéw $rodkéw trwalych oraz wartodei
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych,

Zespot 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespohu | ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

v krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

v krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

v krajowych i zagranicznych érodkéw  pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

v" udziclanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

v innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.

Konta zespotu I majg odzwierciedliaé operacje pienigzne oraz obroty i stany érodkéw pieniginych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 10! shizy do ewidencji krajowej 1 zagraniczngj gotéwki znajdujacej sig
w kasach jednostki.

Na stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Warto§¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
v’ stanu gotéwki w walucie polskiej;
v wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
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z podzialem na poszczegdine waluty obce;
v warto$ei gotéwki powierzonej poszezegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.,
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pienigznych;

1) ofrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223

2) ztytulu zrealizowanych przez jednostkg dochoddw budzetowych (ewidencja szczegblowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
101,221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotow: 1,2,3 4,7, lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji
z kontem 223

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pefna zgodnosé zapisdw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do bigdnych
zapisow, zwrotdw nadpfat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow- na strong Wn konta 800.
Ewidencja szczegélowa konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosei planu finansowego dochodow i
wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biczacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szezegOlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystane do kofica roku;

2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac
saldo Whn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w
korespondencji z kontem 222,



Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnodci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.,

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udziclone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ki6re oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuizy do ewidencji drodkéw  funduszy  specjalnego  przeznaczenia,
a w szczegdlnosci zakiadowego funduszu $wiadczen socjainych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronic Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe,
a na stronie Ma — wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy. '

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunek biezgcy, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szezegdInodei ewidencjg¢ obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie

4) srodkéw obeych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia
banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych,
Ewidencja szczegbdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu $rodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan $rodkdw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe”



Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szezegélnosei akeji,
udzialéw i innych papieréw wartoéciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 140 powinna umoliwic¢ ustalenie:

1) poszezegblnych sktadnikdw krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszezegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obeej, z podziatem na poszczeg6lne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszezeg6inym asobom za
nie odpowiedzialnym.

4) Konto 140 moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych .

Konto 141 — ,Srodki pienigzne w drodze”
Konto 141 shuzy do ewidencii srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwickszenia stanu érodkéw  pienig¢znych w drodze , a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw  pienigznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze
ewidencjonowane sg tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszezenia” shiza do  ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkOw oraz roszezen.

Konta zespohi 2 shuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegbinych grup rozrachunkéw, rozlicze i roszezef spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznodci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedfug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obeych — wedtug poszezegdlnych walut,

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych

z tytutu dostaw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushig oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie uyjmuje sig
naleznosei jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na
koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznoéci i roszezenia oraz splatg i zmniejszenie zobowiazar, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenic naleznosei i roszozef,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazah krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéei i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 221 — ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”



Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
{zmnigjszenia) naleznosei.
Na koncie 221 ujmuje sig réwniez naleznoscei z tytutu podatkdw pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawezych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtodci i nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznoéei z tytutlu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach,

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budZetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych prze jednostke wydatkdw budzetowych, w
tym wydatkoéw w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze §rodkdw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szezegdinosei:

1) w ciggu roku budzetowego okresowego lub rocznego przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych , zrealizowanych wydatkéw budzetowych, na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw
w ramach wspotfinansowania programdw i projektdw realizowanych ze Srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konto 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspo6ifinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkdw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130,

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwnieZ operacje zwiazane z
przeplywami srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkdéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma — wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldlo Wn konta oznacza  warto§¢  niewykorzystanych,  nierozliczonych  dotacji
lub wartoé dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddw budzetowych,
sa ujmowane na koncie 221,

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szezegblnosei z tytutu dotacii, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szezegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ moZzliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedhig kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wa oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosei naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych
przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencii z kontem 840 a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych w korespondencji z kontem 221 .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig w szczegdlnodci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok , w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych — niz z budzetami — rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szezegdlnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronic Wn konta 229 ujmuje sie naleznosei oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma
— zobowigzania, splate i zmnigjszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szozegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié moZliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzafi wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane s
rozliczenia.
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Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzait,

Konto 231 ~ ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegoIno$ei naleznoscei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdinosei:

v wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzes;

v wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

v' warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

v’ potracenia wynagrodzes obcigzajgce pracownika,
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig¢ zobowiazania jednostki z tytuhu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia,
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

v’ wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

v’ naleznoéci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;

v' naleznoscei z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych;

v' naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkéd;

v’ zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szezegolnosci:

v' wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

v' rozliczone zaliczki i zwroty érodkéw pienigznych;

v" wplywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszezeti i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytulow rozrachunkéw,
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci
i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodei i  roszezeh
oraz zobowigzati nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez
do  ewidencji  pozyczek 1  réznego  rodzaju  rozliczed, a  takze  krétko-
i dlugoterminowych naleznoscei funduszy celowych,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzafi, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznoéci i roszezen.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszezeh i rozliczen z poszezegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia ”

Konto 245 shizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosei z z tytutu dochoddw
budzetowych. '

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegbdlnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sig w szczegdinodei kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto moze wykazywaé saldo MA, ktére oznacza stan niewyjaénionych wplat

Konto 280 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisbw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartoéé odpiséw aktualizujacych naleznoéci oraz warto$¢ naleznych a
jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zesp6t 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materialéw (konto 310 ) oraz
rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencjg zapaséw materialéw i towaréw znajdujacych sig w

magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialéw i towaréw na kontach 310 wycenia sig wedlug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ moziiwosé ustalenia stanu
zapaséw wedhug miejsc ich znajdowania si¢ i oséb, ktorym powierzono piecze nad nimi, a W
odniesieniu do zapaséw materialéw i towaréw objgtych ewidencjg ilodciowo-wartosciows — takze
wedhug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw (artykutow spozywczych),
robét i ustug, a w szczegdlnosei do ustalenia wartosci materiatow, towarow w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

v faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem

od towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;
v warto$ci dostaw i ustug niefakturowanych ( f-ry proforma ),
v faktury za paliwo uzupehiane bezpoéredni do bakéw samochodéw stuzbowych Starostwa.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

v" warto$é przyjetych dostaw i ustug;

v naliczony podatek VAT do rozliczenia =z urzgdem skarbowym bezposrednio
{ub po spetnieniu okreslonych warunkow;

v naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy  skladnikéw  majatku  obrotowego,  zwigkszajacy  ich wartosé
lub obciazajacy wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

v naliczony podatek VAT niepodiegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
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dotyczacy $rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczg¢tych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwickszajacy ich wartos¢,

v warto$¢ materialéw przekazanych bezpodrednio do przerobu

v obcigzenia dostawcdw z tytulu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez:

v" odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;

v koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

v oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

v niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

v reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze byé wykorzystywane wylacznie do  wykazania stanu  dostaw
w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 shizy do ewidencji zapasébw materialdw, w tym takie opakowafi
i odpadkéw, znajdujacych sie w magazynach wihasnych i obcych oraz we wiasnym
i obeym przerobie,

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartodci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldlo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow
w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespohu 4, Koszty wedhig rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia, Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw
nastepuje na podstawie dokumentdw korygujacych koszty ( np. faktur korygujacych ).

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4  kosztow finansowanych —  zgodnie
z odrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od kitérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koficu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
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Po stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na
stronie Ma’konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materialow i energii na konto 860,

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej.

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki .

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej.

Konto 403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuizy do ewidencji w szezegdinosei kosztéw z tytutu podatku akeyzowego , podatku od
nieruchomosei i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym , a takze oplaty notariainej ,oplaty skarbowej i oplaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuléw , a na stronie Ma ujmuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzied bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytuhi na
konto 860. :

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnodei podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace ,umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi przepisami,

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj bez potrgce z roznych tytuldw dokonywanych na listach plac ). Na
stronie Ma  ksigguje  si¢ korekty uprzednio zewidencjionowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowe;.
Konto 405 - ,, Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéei podstawowej z tytulu réznego rodzaju §wiadezen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzieto i innych umoéw ,ktére nic sa zaliczane do wynagrodzen .

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spoleczaych i dwiadezen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia i innych uméw ,ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Po stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztdw i $wiadczen z tytulu ubezpicczenia
spolecznego i $wiadezen na rzecz pracownikdw i osdb fizyczaych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg , umowy o dzielo f innych uméw ,ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na dzieft
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowsej , ktdre nie kwalifikujg sie do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikdw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shuzbowych , koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych , odprawy z tytulu wypadkéw
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przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Po stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dziefi bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zesp6l 7 — ,Przychody ,dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty ” stuza do ewidencji:
v przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw i towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodoéw i kosztéw operacyjnych;
v" podatkéw nicujgtych na koncie 403;
v dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajag na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych. '
Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania $wiadczenia zgodnie
z umowsg kupna-sprzedazy (a w szczeg6inosei wysytki, odbioru ushigi), a w eksporcie wyrobdw i

towardw - date przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong
przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego

oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoscei oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 — ,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 sluzy do  ewidencji  sprzedazy  produktow  (wyrobdéw  gotowych
i poifabrykatéw oraz robdt i ustug) wlasnej dzialalnoéei na rzecz obceych jednostek oraz finansowo
wyodrebnionej dzialalnosci wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produkiow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za kiory uwaza si¢ réwniez warto§¢ produkiéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody =ze sprzedazy, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegdlowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedhug przedmiotéw i kierunkow sprzedazy.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowg dzialalno$eig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktérych zalicza sig podatki,
skladki, optaty i inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na pedstawie odrebaych ustaw lub umdéw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720- przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbiowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytulu dochoddw budzetowych wedhig pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegblowa jest
prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860

o



Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 — ,,Sprzedaz towardow i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 shuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje sie warto$é¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
za cene zakupu {nabycia) uwaza sie réwniez ceng ewidencyjna skorygowana o odchylenia od tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 wmuje si¢ przychody ze  sprzedazy towarOw,
w  korespondencii z kontami przede wszystkim zespolu 1 i 2 oraz zespolu 0 i 8
badz41i5.
Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamigcig fiskalna ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) lgcznie z podatkiem ze sprzedazy towarow., Naleiny podatek od
towarow i ustug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

v’ przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn kouto 730,

v wartos¢ sprzedanych fowarébw w cenie zakupu na strong Wn konta 860

(Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencii przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosei
przychody ze sprzedazy papierdw wartodciowych, przychody z udziatéw i akeji , dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obeych i papieréw
warto$ciowych oraz odsetek za zwloke w zaplacie naleznoscei, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci warto$é sprzedanych udziatow, akeji i innych
papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowiazai, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce
wartosé naleznodei z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i
papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwlokg od zobowigzan.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 ( Ma
konto 751).

Na konie roku konto 751 nie wykazuje salda.



Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoécig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720 730,750
W szczegblnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

W koitcu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760. ’
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnoscig jednostki.
W szczegblnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartoéei cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
naleznodci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.
W konicu roku obrotowego przenosi sie:
Na strong Wn konta 860- pozostafe koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761
Na koniee roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia
nastepujacych poza dziatalnoicig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnoéei przyznane lub otrzymane odszkodowania

dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig¢ korekty ( zmniejszenia )}
uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 { Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.
Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne ”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzefi trudnych do przewidzenia
nastgpujacych poza dzialalnoécia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne a w szczegdlnosci  szkody

spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia a nastgpujacych poza dzialalnoseia
operacyjna jednostki i nie zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia,

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty ( zmniejszenia ) uprzednio zaksiggowanych strat
nadzwyczajnych.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczéljne na strong Wn konta 860 ( Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespél 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespohi 8 shizg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnicjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szezegolnosei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodoéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkdw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta z konta 810;

4) rbznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwalych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych formie widadu
nicpienigznego (aportu) $rodkoéw trwatych, warto$é niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie;

6) warto§é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$é aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane érodki trwale w budowie (inwestycje ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowania zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdw ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw érodkdw na finansowanie inwestycji;

6) rbznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

7) nieodplatne otrzymanie rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
frwatych w budowie;

8) warto$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu $rodkow europejskich
oraz §rodkdéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

~AK —



1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéei uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencii
z kontem 224;

3) rownowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 shizy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysziych okresdw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich
zmniejszenie fub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 yjmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié¢ moznoé¢ ustalenia stanu:

v’ rezerwy oraz przyczyn jej zwickszed i zmniejszen;

v rozliczeh migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytuldéw oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszef.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodéw,

Konto 851 — ,, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszef zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale érodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnodei podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szezegbtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
v stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezeh socjalnych, z podziatem
wedlug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
v" wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosei uzyskanych przychodéw przez poszezegdlne
rodzaje dziatalnosei socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczes socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigksze i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja  szczegdlowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwigkszen
i zmnigjszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw pafstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych
przedsicbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona  na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015,

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski
lub  nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym  jednostkom  organizacyjnym
lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;
2) wartoéé sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;
3) kosztdéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
4) strat nadzwyczajnych, w korespondencii z kontem 771,
5) obowigzkowych zmniejszef wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w nastgpnym roku na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 — ,, Wydatki strukturalne ,, { pozabilansowe )

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzglgdniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczel migdzy jednostkami
budzetowymi powiatu w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Po stronic Wn konta 976 ujmuje sic wedlug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od
innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
zmniejszenia funduszu Starostwa spowodowane przekazaniem $rodkéw trwatych , $rodkow trwatych
w budowie oraz innych wartoéci niematerialnych i prawnych do innych jednostek budzetowych
bgdacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Po stronie Ma konta 976 ujmuje sic wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowigzania
wobec innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
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zwigkszenia funduszu Starostwa spowodowane przyjeciem $rodkéw trwalych , drodkéw trwatych
w budowie oraz innych warto$ci niematerialnych i prawnych od innych jednostek budzetowych
bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Ewidencja szczegblowa do konta powinna byé prowadzona wg jednostek i w podziale na
naleznoéci oraz przekazane fotrzymane $rodki trwale, Srodki trwale w budowie , wartosci
niematerialne i prawne,

Na podstawie zapiséw konta 976 sporzadza si¢ informacje opisowa do sprawozdania
finansowego.

Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg sporzadzenia sprawozdania finansowego .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

v" rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

v’ wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnyin;

v" warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegGlowosc planu finansowego
wydatkéw budzetowych,
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkow budzetowych.
Na stronic Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
v’ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
v’ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedei niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencjg szczegblowa do konta 981 prowadzi sig w szezegSlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 994 ,wkiad wiasny niepienigzny ”
Konto stuzy do ewidencji odpowiednio wycenionego i udokumentowanego wktadu
wlasnego o charakterze niepienieznym poniesionego przy realizacji projektéw z udziatem
srodkéw europejskich.
Po stronie Wn konta ujmuje sie¢ w szezeg6lnosci :
v" wyksiggowanic wkladu wlasnego niepienigznego na podstawie dokumentu
polecenie ksiggowania w wysokosci poniesionego wkladu w trakcie realizacji
projektu .
Po stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosei :
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v’ przypis wkladu wlasnego niepienigznego na podstawie dokumentéw
przedstawionych przez powiatowe jednostki organizacyjne lub wydzialy
merytoryczne odpowiedzialne za realizacje projektu w danym roku.

Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wkladu wiasnego niepienigznego.
Analityka do konta winna umozliwié ustalenie wkiadu wiasnego niepienigznego
ponoszonego na poszczegdlne projekty.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym,
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

v réwnowarto$t sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

v réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktore bgda obeigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sic zaangazowanic wydatkdw, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos§é zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgeym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokoé¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatki.

3.3 Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych
noénikach danych (dokumentacja baz danych).
Dokumentacje baz danych ujgto w zatgezniku nr2 do niniejszego zarzadzenia.

3.4 Opis systemu przetwarzania danych.
Opis systemu przetwarzania danych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia .

Rozdziat 4. System ochrony danych

4.1 Ochrona dekumentéw i ksiag rachunkowych,

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen , w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe.

Wewnetrzna sieé komputerowa jest odseparowana od sieci publicznej za pomocg urzadzen Fire Wall
( zapora ogniowa). Wszystkie stanowiska komputerowe sg wyposazone w indywidualng ochrong
antywirusowa. Kazdy komputer zabezpieczony jest przez indywidualiny identyfikator uzytkownika i
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hasto. Pomieszczenia Wydziatu Finansowego poza godzinami pracy sa zamykane i
zabezpieczone alarmem.

Bazy danych programéw finansowo - ksiegowych oraz kadrowo — ptacowych znajduja sie¢ na
odrgbnym serwerze Wydziatu Finansowego. Serwer stanowi wydzielona jednostka serwerowa
klasy XEON X3320 zaopatrzona w technologig RAID. System operacyjny serwerato Microsoft
Windows Serwer 2003.

Oprogramowanie systemowe serwera umozliwia wykonywanie automatycznych cyklicznych kopii
zapasowych baz danych. Dodatkowo codziennie wykonywana jest kopia bezpieczefistwa na dysk
zewngetrzny,

Dostep do serwera maja wylacznie zatrudnieni w Starostwie powiatowym osoby na stanowisku
informatyk. Serwer ulokowany jest w serwerowni , pomieszezeniu przygotowanym do pracy tego
typu urzadzen . Pomieszczenie ma doprowadzone oddzielne zasilanie energetyczne, chronione jest
przez drzwi przeciwpozarowe iantywlamaniowe z zamkiem szyfrowym,

4.2 Okresy przechowywania zbioréw.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz karly wynagrodzef pracownikéw badZ ich
odpowiedniki podlegaja frwalemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres :
- ksiegi rachunkowe - 5 lat,
- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowodci przez okres nie krotszy niz 5
lat od uptywu ich waznodci,
- dowody ksiggowe zwiazane z obrotem materialowym nie krdcej niz do dnia rozliczenia oséb,
ktérym powierzono skladniki tych aktywow,
- dokumenty inwentaryzacyjne -5 lat,
- dowody ksiggowe dotyczace Srodkow trwalych w budowie , pozyczek , kredytéw oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym Jub objetym postepowaniem
karnym albo podatkowym — przez $ lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym , w
ktérym operacje , transakcje i postgpowanie zostalo ostatecznie zakoinczone , splacone, rozliczone
lub przedawnione,
- pozostale dowody ksiggowe i dokumenty -5 lat,
z wylgezeniem dokumentéw |, co do ktérych okres przechowywania jest okreslony w odrgbnych
przepisach lub zawartych umowach.
Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym ,ktérego dane zbiory dotycza.
Dokumenty finansowe roku obrotowego ilat poprzednich przed archiwizacjs znajduja si¢ w
archiwum biezacym tj w szafach na dokumenty w pomieszczeniach Wydzialu. Dokumenty do
archiwum stalego przekazywane sg protokolarnie.

4.3 Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnianie sprawozdan finansowych, dowoddw ksiggowych , ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce w siedzibie Starostwa- do wgladu po
uzyskaniu zgody Starosty lub osoby go zast¢pujgcej z zachowaniem przepiséw o rachunkowosci
oraz o ochronie danych osobowych,



Rozdziat 5. Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw w
Starostwie Powiatowym
5.1 Starostwo Powiatowe realizujac dochody budzetowe prawidtowo i terminowo ustala

naleznosei z tytutu dochodéw, pobiera wplaty i terminowo zwraca nadplaty. Ewidencja dochod6w
budzetowych prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej w petnej szczegdlowosei.
Upomnienia i wezwania do zaplaty sg wysylane terminowo. Dochody sa zbierane na odrgbnych
rachunkach bankowych.

5.2 Kwoty dochoddéw nienaleznie wplaconych ( pobranych ) fub orzeczonych do zwrotu stanowia
nadplaty. Jezeli przepisy szczeg6lne nie stanowig inaczej ,nadplaty zalicza si¢ na inne wymagane
naleznosci przypadajace od tego samego diuznika , a w razie braku takich naleznodci zwraca je
osobie uprawniongj.

5.3 Zwroty nadplat w dochodach budzetowych , powstalych zaréwno w biezgcym roku
budzetowym jak i w ubieglych latach budzetowych , ujmuje si¢ w tej podzialce klasyfikacii
budzetowej , na ktora zalicza sig bieZzace wplywy tego samego rodzaju. Podstawa dokonania
zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez Staroste i Skarbnika lub osoby
upowaznione . Polecenic zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty wplaty zwracanej kwoty.
5.4 Ewidencja wydatkéw prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej w pelnej
szczegolowosei umozliwiajacej ustalenie wielkodei zaangazowanych srodkéw , wysokosei
poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci z planem finansowym.

5.5 Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie wydatkéw w tej samej podzialce klasyfikacji budzetowe;j.

5.6 Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig
dochody powiatu,

5.7 Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie , stanowigcych wilasno§é oséb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
powicksza ich warto$é , chyba Ze odrgbne przepisy stanowia inaczej.




